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	Лична информация
	

	Фамилия (ии), Собствено (и) име (на)
	Николова Мария Георгиева

	Адрес
	Ул. «Драгоман», №11, гр.Гоце Делчев, пощ. код 2900, държава България

	Телефон
	+359 896 88 24 25
	Мобилен телефон:
	+359 878 249 589

	Факс
	–

	E-mail
	mgnikolova@abv.bg

	
	

	Дата на раждане
	30 декември 1982г.

	Пол
	F

	
	

	Трудов стаж
	


	
	

	Дати
	04.2009 – 10.2009

	Заемана длъжност или позиция
	Стажант в адвокатска кантора

	Основни дейности и отговорности
	Изготвяне на договори. Подготовка на искови молби/ жалби по граждански дела, изготвяне на споразумения по наказателни дела, справки по дела в РС – Гоце Делчев, цялостно съдействие за работата на кантората. 

	Име и адрес на работодателя
	Адвокат Ангелина Ячкова, гр. Гоце Делчев – Адвокатска колегия, Благоевград

	Вид на дейността или сферата на работа
	Правни и юридически услуги

	
	

	Дати
	05.05. 2006г. – 19.04.2010

	Заемана длъжност или позиция
	Мениджър на «иЦентър» - Гоце Делчев

	Основни дейности и отговорности
	-Цялостна отговорност за управлениетo, дейностите и функционирането на телецентъра
-Цялостна отговорност за изпълнението на бизнес плана на телецентъра, разработен от бизнес анализатора
-Надзор над ефективното използване на оборудването в телецентъра
-Събиране на такси за ползването на услугите на телецентъра
-Оговорност за спазване на  финансовата политика и процедури по водене на касова книга и отчетност
-Предоставяне на периодични отчети до ръководството относно показателите и резултатите от дейността на телецентъра
-Организиране и провеждане на курсове и обучения за клиентите на телецентъра
-Помощ и консултации на клиентите на телецентъра относно най-оптималния начин за използване на оборудването на телецентъра

-Поддържане на ефективна комуникация между партньорите по Проект Телецентрове, местните и централни власти
-Координация на всички плащания извършвани по Проект Телецентрове с оглед навременно и целево разплащане
-Изготвяне  на всякакъв вид отчети и доклади
-Организиране и координация на срещи и съвместни дейности и инициативи с представители на местната власт, неправителствени и бизнес организации
-Координация и контрол върху всички дейности свързани с Проект Телецентрове (наемане на персонал, предприемане на ремонтни дейности, закупуване на оборудване и т.н.)
- Координация и отчитане на проект «иПравителство» за област Благоевград

	Име и адрес на работодателя
	Национално Сдружение «иЦентрове»; гр. София; ул. «Гурко» №6

	Вид на дейността или сферата на работа
	Разнородни дейности в сферата на информационните технологии;

Подготовка и участие по проекти свързани с усвояване на средствата по програми на Европейския съюз

	

	

	Дати
	06.2008 – 09.2008

	Заемана длъжност или позиция
	Анкетиращ

	Основни дейности и отговорности
	- Извършване на анкетиране на следните библиотеки: Регионална библиотека – Благоевград, НЧ «Възраждане», с. Горно Дряново, с. Долно Дряново, НЧ «Искра», с. Гърмен, НЧ «Асен Златаров», с. Огняново, НЧ, с. Рибново, НЧ «Зора», с.Дъбница, НЧ «Отец Паисий», с. Дебрен, НЧ «Кирил и Методий», с. Сатовча, НЧ «Просвета», с. Плетена, НЧ «Просвета», с. Кочан, НЧ «1-ви май», с Ваклиново, НЧ «Пробуда», с. Слащен, НЧ «Изгрев», с. Вълкосел, НЧ «Възраждане», с. Копривлен

- Обработване на попълнените анкети и прехвърлянето им на електронен носител

- Отчитане на извършената дейност по анкетирането

	Име и адрес на работодателя
	Проект «Глобални библиотеки»; 1040 София, ул. «Хан Крум» №28; ет. 1

	Вид на дейността или сферата на работа
	Осигуряване на лесен и равнопоставен достъп до информация, знание, комуникации и електронни услуги в обществените библиотеки чрез ползването на безплатен Интернет и други информационни и комуникационни технологии.

	
	

	Дати
	06.2009 – 07.2009

	Заемана длъжност или позиция
	Преводач

	Основни дейности и отговорности
	- Извършване на симултанен превод от немски на български език и от български на немски език

	Име и адрес на работодателя
	Дневен център за деца с увреждания «Символ на любовта»; 2900 Гоце Делчев, ул. «Детска» №1

	Вид на дейността или сферата на работа
	Работа с деца с увреждания

	
	

	Образование и обучение
	

	Дати
	2002 - 2009

	Наименование на придобитата квалификация
	Специалност «Право»; Юрист

	Основни предмети/застъпени професионални умения
	Гражданскоправни науки; Публичноправни науки; Наказателноправни науки

	Име и вид на обучаващата или образователната организация
	Югозападен университет «Неофит Рилски», Благоевград

	
	

	Дати
	2001г. – 2005г.

	Наименование на придобитата квалификация
	Специалност «Международни отночения»; Бакалавър

	Основни предмети/застъпени професионални умения
	Теория и история на международните отношения и външната политика

	Име и вид на обучаващата или образователната организация
	Югозападен университет «Неофит Рилски», Благоевград

	
	

	Дати
	1996г. – 2001г.

	Наименование на придобитата квалификация
	Средно специално образование

	Основни предмети/застъпени професионални умения
	Профил – Немски език, английски език, информатика

	Име и вид на обучаващата или образователната организация
	Езикова гимназия «Акад. Людмил Стоянов», Благоевград

	
	

	Дати
	Август 2004 г. – октомври 2004

	Наименование на придобитата квалификация
	 “Компютърно обучение за младежи”

	Основни предмети/застъпени професионални умения
	 Изучаване на Microsoft Office 2003, Internet

	Име и вид на обучаващата или образователната организация
	Бизнес инкубатор, гр. Гоце Делчев

	
	

	Дати
	Септември 2006 – декември 2006г.

	Наименование на придобитата квалификация
	CISCO IT Essentials

	Основни предмети/застъпени професионални умения
	PC Hardware and Software

	Име и вид на обучаващата или образователната организация
	Национално сдужение «иЦентрове»

	
	

	Дати
	 Септември 2007 – март 2008

	Наименование на придобитата квалификация
	 CISCO CCNA

	Основни предмети/застъпени професионални умения
	 Internet

	Име и вид на обучаващата или образователната организация
	 Национално сдужение «иЦентрове»

	
	

	Дати
	 Май 2007

	Наименование на придобитата квалификация
	 Доказани компютърни умениея: Microsoft Office; Open Office; Internet

	Основни предмети/застъпени професионални умения
	 Сертифициране по ITCard


	Име и вид на обучаващата или образователната организация
	 Nemetschek

	
	

	Лични умения и компетенции

Придобити в жизнения път или в професията, но не непременно удостоверени с официален документ или диплома.

	Майчин език
	
	Български

	Други езици

	
	
	Немски

	• Четене
	
	Отлично

	• Писане
	
	Отлично

	• Разговор
	
	Отлично

	
	

	
	
	Английски

	• Четене
	
	Добро

	• Писане
	
	Добро

	• Разговор
	
	Добро

	
	

	Технически умения и компетенции
	Kомпютърни умения, придобити по време на обучението ми в ЕГ «Акад. Людмил Стоянов»; Бизнес инкубатор, Гоце Делчев, както и по време на работата ми в «иЦентър» - Гоце Делчев; Работа с офис оборудване

	
	

	Компютърни умения и компетенции
	МS Office (Word, Excel, Power Point, Outlook, Picture Manager); Internet Explorer; Mozilla Firefox; Opera; Skype; ICQ; MSNMessenger Yahoo!Messenger; Paint; Notepad; WordPad; AVG Anti-Spyware 7.5; ScanSoft PaperPort 8.0; Nero 7 Premium; Flashget; Bitcomet; Adobe Reader; CC+; HTML; Преинсталиране на Windows

	
	

	Свидетелство за управление на МПС
	
	Да, категория В

	
	

	Допълнителна информация
	Притежавам удостоверение за юридическа правоспособност. При поискване мога да предоставя препоръки и сертификати за описаните по-горе умения и компетенции.

	
	

	Приложения
	 При поискване.
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